FACULDADES DOCTUM
Campus Juiz de Fora

Av. Independéncia, 905 - Centro — 36010-021
JUIZ DE FORA - MG
Fone: (32)3211-9100

INFORMACOES DA OFERTA DO CURSO DE
DIREITO

Atende aos § 12 e 22 do Art. 32 da Portaria Normativa n2 40 de 12/12/2007

Mantenedor

Instituto Doctum de Educacao e Tecnologia

Pca Cesario Alvim, 110 - 52 andar - Caratinga/ MG
Fone (telefax): (33) 3321- 7559



ATO AUTORIZATIVO EXPEDIDO PELO MEC, COM A DATA DE

PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO:
(Atende ao Inciso | do § 12 do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

IES.: Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora

CURSO: Direito

Autorizacao: Portaria Ministerial de n? 3.113 de 31 de outubro de
2003, publicada no Diario Oficial em 04 de novembro de 2003.

Inicio de funcionamento: 12 semestre de 2004.
Vagas anuais: 160 vagas

Numero maximo de alunos por tumas: 60



QUADRO DE DIRIGENTES DA INSTITUICAO E COORDENADOR DE

CURSO EFETIVAMENTE EM EXERCICIO:
(Atende ao Inciso Il do § 1° do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora

CARGO NOME GRADUACAO POS-GRADUACAO JORNADA
SEMANAL
44
Diretora Ivana Coutinho Bacharelado em -
Regional Leitao Comunicagao
Diretor Prof. Deo Pimenta Bacharel em Servico Doutor em 44
Adminstrativo Dutra Social; Educacao
Bacharel em Filosofia;
Coordenador Prof. Fernando Ney | Bacharelado em Direito | Mestre em Direito 44
de Curso Ramalho Montenegro
Bentes
Coordenador | Prof. Américo Galvao Psicologia Mestre em 44
Pedagdgico Neto Educacao
Claudio Wilson
Bibliotecario Moreira Nobre Bacharelado em - 44

Biblioteconomia




RELACAO DE PROFESSORES QUE INTEGRAM O CORPO DOCENTE
DO CURSO, COM A RESPECTIVA FORMACAO, TITULACAOE

REGIME DO TRABALHO:
(Atende ao Inciso Ill do § 12 do Art. 32 da Portaria Normativa n? 40 de 12/12/2007)

Em anexo.



MATRIZ CURRICULAR DO CURSO DE DIREITO:
(Atende ao Inciso IV do § 12 do Art. 32 da Portaria Normativa n? 40 de 12/12/2007)

INSTITUTO DOCTUM DE EDUCACAO E TECNOLOGIA
Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora

Estrutura Curricular do Curso de Bacharelado em Direito
Publicada no DOU em 29/12/2006

PER DISCIPLINAS C/H CR PRE-REQUISITOS
CO-REQUISITO (CoRE)
INTRODUCAO AO ESTUDO DO DIREITO | 72 04 | *-*x-*_%
CIENCIA POLITICA 72 04 | *-*x-*x_%*
ANTROPOLOGIA SOCIAL 72 04 | *-*x-*_%
12 ECONOMIA POLITICA 36 02 | *-*-*x_%*
PORTUGUES 72 04 | *-*x-*x_%*
METODOLOGIA CIENTIFICA 72 04 | *-*x-*_%*
TOTAL 396 22
FILOSOFIA GERAL 72 04 | *-*x-*_%*
INTRODUCAO AO ESTUDO DO DIREITO I 72 04 | ILE.D.I
TEORIA DA CONSTITUICAO 72 04 | Ciéncia Politica - (CoRE)
22 DIREITO CIVIL | 72 04 | LE.D. |- (CoRE)
SOCIOLOGIA JURIDICA 36 02 | *-*-*_%*
TOPICOS ESPECIAIS | 72 04 | *-*x-*_%
TOTAL 396 22
DIREITO CONSTITUCIONAL | 72 04 | Teoria da Constituicao
DIREITO CIVIL Il 72 04 Direito Civil |
DIREITO PENAL | 72 04 | ILE.D.I
3¢ TEORIA GERAL DO PROCESSO 72 04 | Teoria da Constituicdo
FILOSOFIA DO DIREITO 72 04 Filosofia Geral - (CoRE)
TOTAL 360 20
DIREITO CIVIL Il 72 04 | Direito Civil Il - (CoRE)
DIREITO CONSTITUCIONAL Il 72 04 Direito Constitucional | — (CoRE)
DIREITO PENAL Il 72 04 | Direito Penal |
DIREITO PROCESSUAL CIVIL | 72 04 | Teoria Geral do Processo
42 DIREITO PROCESSUAL PENAL | 72 04 | Teoria Geral do Processo
DEONTOLOGIA | 36 02 Filosofia do Direito
TOTAL 396 22
DIREITO CIVIL IV 72 04 | Direito Civil lll
DIREITO CONSTITUCIONAL lli 36 02 Direito Constitucional Il
DIREITO PENAL Il 72 04 | Direito Penal Il
DIREITO PROCESSUAL CIVIL Il 72 04 Direito Processual Civil | - (CORE)
52 DIREITO PROCESSUAL PENAL Il 72 04 Direito Processual Penal |
DIREITO ADMINISTRATIVO | 72 04 | Direito Constitucional Il
DEONTOLOGIA Il 36 02 Deontologia |
TOTAL 432 24
DIREITO CIVIL V 72 04 | Direito Civil Il
DIREITO PENAL IV 72 04 | Direito Penal Ill - (CoRE)
DIREITO PROCESSUAL CIVIL 11l 72 04 | Direito Processual Civil Il
62 DIREITO ADMINISTRATIVO I 72 04 | Direito Administrativo |
DIREITO DO TRABALHO | 72 04 Direito Constitucional | - (CoRE)
Direito Civil Il - (CoRE)
DIREITO EMPRESARIAL | 72 04 | Direito Civil Ill - (CoRE)
TOTAL 432 24
DIREITO CIVIL VI 72 04 | Direito Civil |
DIREITO EMPRESARIAL 11 72 04 | Direito Empresarial |
DIREITO DO TRABALHO Il 72 04 Direito do Trabalho |
DIREITO AMBIENTAL 72 04 | Direito Constitucional Ill - (CoRE)
Direito Administrativo Il
72 PRATICA JURIDICA | 72 04 | Deontologia Il
Direito Processual Civil Il
Direito Processual Penal Il
DIREITO PROCESSUAL CIVIL IV 36 02 Direito Processual Civil Ill
TOTAL 396 22




DIREITO CIVIL VII 72 04 | Direito Civil V
Direito Civil Il
DIREITO EMPRESARIAL I 72 04 | Direito Empresarial Il
DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO 72 04 Direito do Trabalho Il
8¢ Direito Processual Civil 1l
PRATICA JURIDICA Il 72 04 | Prética Juridica |
DIREITO TRIBUTARIO | 72 04 | Direito Constitucional lll
Direito Administrativo |l
TOTAL 360 20
DIREITO CIVIL VIII 72 04 | Direito Civil lll
Direito Civil VI
DIREITO TRIBUTARIO Il 36 02 Direito Tributario |
PRATICA JURIDICA Il 36 02 Prética Juridica Il
9¢ MONOGRAFIA JURIDICA | 36 02 | Metodologia Cientifica
DIREITO PREVIDENCIARIO 72 02 Direito do Trabalho Il - (CoRE)
Direito Constitucional Il - (CoRE)
TOPICQOS ESPECIAIS I 72 04 | *-*x-*x_%*
TOTAL 324 18
PRATICA JURIDICA IV 36 02 Prética Juridica lll
MONOGRAFIA JURIDICA Il 36 02 Monografia Juridica Il
DIREITO INTERNACIONAL 72 04 | Direito Constitucional lll
102 Direito Civil Ill
PSICOLOGIA JURIDICA 36 04 | *-*x-*x_%*
TOPICOS ESPECIAIS Il 36 02
TOTAL 216 16
TOTAL ACUMULADO 3708
CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES 200
COMPLEMENTARES
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3908

Obs.: as ACs sdo cumpridas ao longo do curso.
Legenda: C/H = carga horaria; CR= crédito; CoRE= co-requisito ACs= atividades complementares.

DADOS GERAIS
Tipo: Bacharelado
Modalidade: Presencial

Periodo de integralizacao: Minimo de 5 anos e Maximo de 8 anos

Periodicidade: Semestral
Periodos:10
Turnos: Noturno




RESULTADOS OBTIDOS NAS ULTIMAS AVALIACOES REALIZADAS

PELO MEC:
(Atende ao Inciso V do § 12 do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

...: Enade - Consulta aos Resultados ..::

Ano: 2006
Nome da IES Muni- | Curso Ano Média da Média do Média Enade IDD IDD Conceito
cipio Formacao Componente Geral Conceito | (Indice | Conceito do curso*
Geral especifico (1a5) -3a3) (125) (1a5)
Ing Conc Ing Conc Ing Conc
FACULDADE Juiz DIREI | 2006 | 42.6 31.7 37.2 SC SC
_DE DE TO
CIENCIAS FORA
JURIDICAS
DE

JUIZ DE FORA

* O Conceito do Curso estara disponivel apds avaliacdo in loco do curso




VALOR CORRENTE DOS ENCARGOS FINANCEIROS A SEREM
ASSUMIDOS PELOS ALUNOS, INCLUINDO MENSALIDADES,
TAXAS DE MATRICULA E RESPECTIVOS REAJUSTES E TODOS 05

ONUS INCIDENTES SOBRE A ATIVIDADE EDUCACIONAL:
Atende ao Inciso VI do § 1° do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora

VALOR DA SEMESTRALIDADE DO CURSO DE DIREITO

Curso Valor de cada N2 de Valor com desconto Valor com desconto para
Parcela da parcelas | para pagamento até dia | pagamento até dia 5 de
semestralidade 5 de cada més cada més
com vencimento (apenas para os alunos que (apenas para os alunos que
4 A fizeram a pré-matricula e o fizeram a pré-matricula e o
ate dia 19 de respectivo pagamento no respectivo pagamento no
cada més, periodo de 04 a 14/12/07 e periodo de 17 a 21/12/07)
sendo a Calouros em geral) OBS. Esse desconto ndo é validio
primeira parcela OBS. Esse desconto nao é para o aluno que tem desconto
tod validio para o aluno que tem institucional
no ? ,0 |a desconto institucional
maftricula
DIREIT R$ 524,00 06 (seis) R$ 487,32 R$ 505,66
6]
VALOR DA PENDENDENCIA/ADAPTACAO POR DISCIPLINA
Curso Valor de cada N¢ de Valor com desconto Valor com desconto para
Parcela da parcelas | para pagamento até dia [ pagamento até dia 5 de
Dependéncia 5 de cada més cada més
por disciplina (apenas para os alunos que (apenas para os alunos que
com vencimento fizeram a pré-matricula e o fizeram a pré-matricula e o
L, respectivo pagamento no respectivo pagamento no
ate dia 10 de periodo de 04 a 14/12/07 periodo de 17 a 21/12/07)
cada més, OBS. Esse desconto ndo é OBS. Esse desconto nao é validio
sendo a validio para oaluno que tem para o aluno que tem desconto
primeira parcela desconto institucional institucional
no ato da
matricula
DIREIT R$ 87,33 06 (seis) R$ 81,22 R$ 84,27
(@]

VALORES DAS TAXAS EXTRAS COBRADAS PELOS SERVICOS PRESTADOS AOS
ALUNOS DESSA IES E PRAZO MAXIMO PARA QUE A SECRETARIA DE
REGISTROS ACADEMICOS ATENDA AO REQUERENTE:

Tipo de documento Prazo para Valor
atendiment | da Taxa
o

22 via e seguintes de atestados e declaracoes diversas 5 dias Uteis R$ 5,00
22 via e sequintes de Regularidade de matricula 5 dias Uteis R$ 5,00
22 via e seguintes de Estrutura Curricular 5 dias Uteis R$ 5,00
22 via e sequintes de Histérico de Conclusdo de curso 5 dias Uteis R$ 10,00
Histérico escolar de conclusdo parcial de curso 5 dias Uteis R$ 10,00
Emissao de certiddo de estudos 5 dias Uteis R$ 10,00
Emissao de programa de disciplina (por disciplina) 5 dias Uteis R$ 5,00
22 via e seguintes de atestado de conclusao de curso 5 dias Uteis R$ 5,00
Realizacao de Exame Especial (por disciplina) 5 dias Uteis R$ 20,00
Realizacao de prova de 22 chamada (por disciplina) 5 dias Uteis R$ 20,00
Carteira estudantil magnética 5 dias Uteis R$ 5,00

OBS. O prazo para atendimento aos requerimentos podera se estender até 10 dias
corridos no periodo de renovacdes de matriculas.




PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO E COMPONENTES
CURRICULARES, SUA DURACAO, REQUISITOS E CRITERIOS DE

AVALIACAO:
(Atende ao Inciso | do § 22 do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

Em anexo.



CONJUNTO DE NORMAS QUE REGEM A VIDA ACADEMICA,

INCLUIDOS O ESTATUTO OU REGIMENTO:
(Atende ao Inciso Il do § 2° do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

Em anexo regimento da IES e Manual do Aluno.



DESCRICAO DA BIBLIOTECA QUANTO AO SEU ACERVO DE
LIVROS E PERIODICOS, RELACIONADA A AREA DO CURSO,
POLITICA DE ATUALIZACAO E INFORMATIZACAO, AREA FISICA

DISPONIVEL E FORMAS DE ACESSO E UTIIJZA(;AO:
(Atende ao Inciso Ill do § 22 do Art. 32 da Portaria Normativa n° 40 de 12/12/2007)

Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora

A Biblioteca das Faculdades Doctum - Campus Juiz de Fora conta com um acervo
formado por 1150 titulos e 4606 exemplares de livros, 06 titulos de periédicos
correntes para atender ao curso de Direito. Os livros compreendem obras cientificas,
literarias, periddicos de revistas especializadas.

A politica de atualizacdo do acervo, servicos oferecidos ao corpo discente e acesso a
internet demostram o comprometimento da instituicdo com o saber e a sua
preocupacao com o cumprimento da proposta pedagdgica do curso. A informatizacao
da biblioteca é feita pelo software BIBTEC, desenvolvido pela propria instituicao,
usando o sistema livres, tendo como objetivo principal fornecer aos usudrios um
servico com mais qualidade, agilidade no atendimento e na busca pela informacao
almejada, isto &, dar aos usuarios um suporte de qualidade.

A area total da biblioteca é de 119m?, contando com uma sala de estudos em grupo,
com ambiente de estudo individual, um balcao de atendimento, espaco para leitura e
pesquisa a internet. A biblioteca das Faculdades Doctum estd a disposicao dos
usudrios no hordrio de 13:00 as 22:40 hs de segunda a sexta-feira. A consulta ao
acervo pode ser feita no setor de atendimento da biblioteca ou pelo site das
Faculdades Doctum (www.doctum.com.br). O usuério indica o assunto, autor ou titulo
da obra, onde é efetuada a pesquisa. Este servico sé é permitido aos usuarios

vinculados a instituicao (alunos, professores e funcionarios).

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

De 22 a 62 feira, das 13:00 as 22:40 horas.



FACULDADE DE CIENCIAS JURIDICAS DE JUIZ DE FORA
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
Secao |
DOS USUARIOS

Art. 12 - A Biblioteca da Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora encontra-se
disponivel aos alunos, professores, funcionarios. E aberta também a comunidade de
13:00 as 18:00 h para consulta local do material bibliografico nela depositado.

Secao Il )
DAS INCRICOES DE USUARIOS

Art. 2° - Serao exigidos por ocasiao da inscricao:

a) Preenchimento do formulario on-line de inscricdo da Biblioteca;

b) Comprovante de vinculo com as Faculdades Doctum - (docentes e funcionarios);
c) Apresentagcao do documento de identidade (RG) e CPF

Art. 32 - A Carteira da Biblioteca tera validade enquanto o usudrio permanecer
vinculado a Instituicdo.

Art. 4° - Em caso de extravio da Carteira da Biblioteca, o usudrio podera solicita-la,
mediante pagamento de taxa de 22 via, no valor previsto na Instituicao.

§12 - A inscricdo perderd sua validade quando o usudrio (Docente, Discente ou
Funciondrio), por qualquer motivo, se desligar das Faculdades (demissao,
desligamento, transferéncia, trancamento de matricula, desisténcia ou conclusdo do
curso). Para tanto, os usudrios deverao estar quites com a Biblioteca, de acordo com
as normas deste regulamento.

§2° - No caso de descumprimento do regulamento, o usuario tera sua inscri¢cao
cancelada.

Secao lll
DO FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

Art. 59 - A biblioteca funcionara de segunda a sexta-feira, das 13:00 as 22:40 h.

Capitulo 11
DAS OBRAS E EXEMPLARES DE CONSULTA

Art. 62 - Sao consideradas obras de consulta:

a) Obras de referéncia (obras que se destinam a consulta e ndo a leitura completa de
seu texto, tais como: diciondrios, enciclopédias, anudrios, indices, etc.);

b) As Obras Raras e Enciclopédias serao consultadas apenas no recinto da Biblioteca;

c) A retirada de periddicos é permitida somente para cépia, dentro da Faculdade, pelo
prazo méximo de 4 (quatro) horas, mediante a retencdo de documento de
identidade.

Capitulo I

DO EMPRESTIMO DE MATERIAL



Secao |
DA APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

Art. 7° - Para empréstimo, devolucdo ou renovacdo do material bibliografico, serd
indispensavel a apresentacao da Carteirinha da Biblioteca.

_ Secao Il _
DO EMPRESTIMO E DA RENOVACAO

Art. 8° - O usudrio podera retirar da Biblioteca para empréstimo as obras circulantes
obedecidos:

| - Os Alunos e Funciondrios poderao retirar no maximo 3 (trés) volumes, por 7 (sete)
dias consecutivos.
II- Os Docentes poderao retirar no maximo 5 (cinco) volumes, por 15 (quinze) dias e 3
(trés) revistas informativas por 7 (sete) dias.

llI- O empréstimo de materiais especiais (CD ROM e Videos) terd prazo de
empréstimo de 3 (trés) dias.

IV- Nao sera permitida a retirada de dois (2) exemplares do mesmo titulo e volume
para 0 mesmo usuario.

§1°. Os periddicos cientificos terdao prazo de empréstimo de 3 (trés) dias, ficando a
carteira do usudrio retida na Biblioteca.

§2°. Serd permitido empréstimo para consulta aos usuarios que nao tenham vinculo
comprovado com a Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora. Somente
mediante a apresentacao de documento de identidade, o qual ficard retido na
biblioteca até o término da consulta.

Secao lll
DA RESERVA

Art. 9- Somente é permitido ao usudrio a efetivacdo de reserva de material
bibliografico, quando nao houver exemplares disponiveis para empréstimo.

Paragrafo Unico. No pedido de reserva de material bibliografico, o usuario entrard em
uma lista de espera em ordem numérica crescente. O material ficara a disposicao do
usuario pelo periodo de um dia letivo, observado o horario de funcionamento da
Biblioteca. Caso nao venha retird-lo, o material ficard a disposicdo do préximo
usuario.

Capitulo IV
DAS PENALIDADES E DISCIPLINAS

Art. 10 - O usudrio ficara responsavel pela reposicao ou substituicao a Biblioteca do
material extraviado/danificado ou, na sua falta, fica obrigado a indenizar o valor
atualizado da obra, inclusive com as despesas de importacao, quando for o caso.
Pagard ainda taxa correspondente ao tempo entre o término do prazo de empréstimo
e a comunicacao de extravio/dano:

a) Em se tratando de obra cuja edicdo esteja esgotada, é facultada a Biblioteca

depositdria, o direito de optar entre estabelecer o valor da indenizacao ou exigir

reposicao por obra similar existente no mercado;

b) O prazo maximo de reposicao ou indenizacao é de 30 (trinta) dias, contados a

partir da data em que expirou o prazo da devolucao;

c) E de responsabilidade do usuario devolver & Biblioteca o material ndo circulante
retirado para consulta/xerox no prazo de 4h da sua retirada.

Multa por obra e por dia de atraso do material de consulta: R$2,00. A ser cobrado na

boleta de pagamento.



e) O empréstimo do exemplar de consulta da biblioteca ficard disponivel apds as
21:00 h de sexta-feira e sua devolucdo serd até as 19:00 h de segunda-feira. Sera
cobrado multa de R$2,00 por obra e por dia de atraso.

§ 12 - Estard impedido de retirar qualquer material a titulo de empréstimo, pelo
periodo de 1 (um) més, o usudario que mantiver em seu poder material ndo circulante
retirado exclusivamente para cépia.

§2° — Em caso de descumprimento destas normas, e esgotados todos os recursos de
que a Biblioteca dispde para aplicacdo das penalidades, o usuério terd sua Carteira
da Biblioteca cancelada.

§3¢ — Ocorrendo qualquer das infracOes disciplinares previstas no Regimento da IES,
no recinto da Biblioteca, ou em prejuizo ao seu patriménio, o funcionario notificara o
Coordenador do Curso, para as providéncias cabiveis.

§49- O usudrio que estiver suspenso podera utilizar todos os servicos/recursos da
Biblioteca, exceto o empréstimo de materiais.

Art. 11 - Expirado o prazo de empréstimo e ndo devolvido o material, o usuério
pagard uma multa, cujo valor esta previsto na Biblioteca, por dia de atraso. Caso o
material esteja reservado, a multa tera seu valor dobrado, por dia de atraso.
CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Nao é permitido nas dependéncias da Biblioteca fumar ou ingerir qualquer
tipo de alimento; usar telefone celular e falar em voz alta.

Art. 13 - Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos na forma da lei pelo
Conselho Académico e as duvidas existentes, dirimidas pela Coordenacdo da
Biblioteca.

Art. 14 - Este regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao pela
Congregacado do curso de Direito da Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora.



Resolucao N.2 06/2006, de 29 de marco de 2006. Diretoria do Instituto Doctum de
Educacao e Tecnologia.

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVO

O Prof. Cldudio Cezar Azevedo de Almeida Leitdo, Diretor Presidente do Instituto
Doctum de Educacao e Tecnologia, no uso de suas atribuicoes, e considerando:

| — a necessidade de atender as novas expectativas e nivel de exigéncia dos usuarios
das Bibliotecas das Faculdades Doctum;

Il - a necessidade de otimizacao e racionalizacdo dos recursos financeiros, humanos e
de equipamentos disponiveis;

Il - a aplicacdo das novas tecnologias nas Bibliotecas, para o acesso a informacao e
no desenvolvimento das rotinas, observando os objetivos e tendéncias da
instituicao;

IV — a necessidade de uma politica formal que norteie as Bibliotecas na formacao e
no gerenciamento de suas colegdes.

RESOLVE:

Art. 12 - Instituir uma Politica de Desenvolvimento de Acervo tendo em vista que o
Desenvolvimento de Colecdes é um processo que envolve a aquisicao,
remanejamento, as politicas de empréstimo e normalizacdo, demandando
planejamento e comprometimento com as metodologias adequadas.

Art. 22 - A Politica de Desenvolvimento de Acervo regulamenta a forma e
periodicidade de acbes com vistas ao aprimoramento continuo da qualidade dos
recursos disponibilizados a comunidade universitaria do Instituto Doctum.

Paragrafo Unico — Esta Politica compreende todas as Bibliotecas do Instituto Doctum,
organizadas em funcao de cursos e localizadas nos diversos campi da instituicao.

Art. 3°- A atualizacdao e expansao do acervo das Bibliotecas do Instituto Doctum,
tanto no que diz respeito a livros e periddicos como de outros recursos
informacionais, devera ocorrer por meio de:

| - Pesquisas realizadas continuamente pelo pessoal técnico da Biblioteca;

Il - indicacao de Professores, Coordenadores de Cursos, Diretores e Alunos;

Il - indicacdo de editoras e funcionarios técnico-administrativos;

IV - Indicacdo de pesquisadores, conferencistas e técnicos vinculados a cada area de
conhecimento;

V - Doacobes em geral.

Art. 49 - No que diz respeito a aquisicao de livros, a cada inicio de periodo letivo,
sistematicamente por ocasiao da realizacdo de reunides de planejamento, os
professores de cada disciplina apresentam ao respectivo Coordenador a indicagao dos
titulos a serem adquiridos, observando-se os seguintes parametros:

a - Nas disciplinas de cursos em implantacdo, os professores responsaveis devem
indicar trés titulos da biografia basica e trés a quatro da bibliografia complementar,
no periodo letivo que antecede o inicio das mesmas;

b - Nos cursos regulares e implantados, a cada ocorréncia de uma determinada
disciplina, o professor responsavel deverd proceder a indicacdo de um novo titulo da
biografia bésica e um da complementar.

§ 19 - Complementarmente a indicacdao de livros efetivadas por Professores e
Coordenadores, na forma elencada no paragrafo anterior, os técnicos da Biblioteca
devem agregar as solicitacdes de compra de livros, continuamente, as indicacoes



procedidas por conferencistas, pesquisadores e alunos, além dos titulos de destaque
referenciados por pesquisas realizadas junto a editoras, ou ainda, que devam ser
atualizadas por questdes temporais de reedicdes recentes;

§ 22 - Os numeros de exemplares de cada novo titulo devem, respeitados os
referenciais orcamentarios em cada periodo, obedecer aos indicativos contidos em
orientacdes emanadas pelos érgaos oficiais e/ou Coordenacdes de Cursos;

§ 32 - Na indicacao de livros para aquisicao, os professores e coordenadores de curso
apresentarao, necessariamente, o titulo completo da obra, a identificacdo de seu
autor, editora e edicao mais recente e/ou atualizada;

§ 49 - No que diz respeito a aquisicdo e atualizacdo de periédicos, fitas de videos e de
CD-ROMS, a cada inicio de periodo letivo, os coordenadores de cada curso, por
ocasiao do planejamento semestral, deverdo indicar os titulos a serem adquiridos,
devendo privilegiar os apontados pelas agéncias de fomento cientifico e que atendam
areas de conhecimento globalmente, observando-se os seguintes critérios:

a - Proporcional idade equitativa entre periédicos e CDs nacionais e internacionais;

b - Prioridade para itens/titulos indicados pela CAPES e/ou Comissdes de Especialistas
do MEC.

§ 52 - A ampliacdo na aquisicdo de assinaturas de periddicos obedecerd a
disponibilidade orcamentaria de cada época, garantindo-se, todavia, titulos
suficientes para o atendimento aos padrées minimos de qualidade, bem como
aqueles apontados, em cada caso, pelos Manuais de Avaliacao do MEC/INEP e/ou por
ComissoOes de Especialistas do MEC.

§ 692 - Nas Bibliotecas Setoriais, serao aplicadas as mesmas normas para aquisicao e
atualizacao de acervo adotadas para o Instituto Doctum.

Art. 5° - A cada inicio de bimestre, obriga-se a Biblioteca de cada unidade Doctum a
emitir relatério de novas aquisicbes de acervo efetivadas no periodo anterior,
divulgando-o amplamente junto aos coordenadores de cursos, professores e alunos.

Art. 62 - A aquisicao serd realizada em conformidade com a bibliografia especificada
no projeto pedagdgico dos cursos, devendo os novos titulos passar a constar em tal
bibliografia.

Art. 72 - Apds reunir todas as sugestbes e considerando as demandas de seu curso, o
coordenador devera encaminhar o pedido de compras diretamente a responsdvel
pela administracdo do acervo, Jordayne Ferreira Silva Venancio.

§ 12 - O pedido devera conter as informagdes necessarias e pré-estabelecidas neste
regulamento, conforme formulario em anexo (ANEXO 1).

§ 22 - Nao deverdo haver intermedidrios neste processo, o contato deverd ser direto
entre os coordenadores e a responsavel pela administracdo do acervo.

Art. 10 - A aquisicdo sera feita em dois periodos por ano, nos meses de janeiro e
julho. Para tanto, a lista de encaminhamento para compras deverd acontecer na
segunda quinzena do més de abril e na segunda quinzena do més de setembro.

Art. 11 - A quantidade de titulos a serem adquiridos deverd obedecer ao seguinte
padrao:

a) Para a bibliografia basica serao adquiridos 3 a 4 titulos. J4 o nimero de exemplares
sera definido conforme o niimero de alunos matriculados no semestre, com o nimero
maximo estabelecido em 10 exemplares.

b) Para a bibliografia complementar serdo adquiridos 3 a 4 titulos, com 2 exemplares
de cada.



Art. 12 - No momento do reconhecimento dos cursos, caso sejam efetuadas
modificacdées no referencial bibliografico das disciplinas, o acervo serd revisto e, se
necessario, sera complementado.

Art. 13 - Apds a cotacdo em 3 empresas diferentes, caso seja identificado, entre as
referéncias sugeridas para compra, a existéncia de titulos esgotados, os mesmos
deverdo ser substituidos por novos titulos, no semestre posterior.

Art 14 — A aquisicdo de periddicos estard condicionada a sua avaliacao pela Capes.
Caso o periédico sugerido para a compra nao seja bem conceituado, o mesmo devera
ser substituido.

Art. 15 - Os casos omissos na presente Politica serdo resolvidos pelo presidente do
Instituto Doctum.

Art. 16 - Esta Politica entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, revogando-se
as disposicdes em contrario.

Prof. Claudio Cezar Azevedo de Almeida Leitao
Diretor Presidente do Instituto Doctum de Educacao e Tecnologia,



DESCRICAO DA INFRA-ESTRUTURA FiSICA DESTINADA AO
CURSO, INCLUINDO LABORATORIOS, EQUIPAMENTOS
INSTALADOS, INFRA-ESTRUTURA DE INFORMATICA E REDES DE

INFORMACAO:
(Atende ao Inciso IV do § 22 do Art. 32 da Portaria Normativa n? 40 de 12/12/2007)

Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora

INFRA-ESTRUTURA

A Faculdade de Ciéncias Juridicas de Juiz de Fora tem um projeto de infra-
estrutura que atende ao funcionamento do curso proposto e uma projecao de
adaptacdo e ampliacdo da rede fisica, progressiva, até a integralizacao do curso.

Em seu projeto apresenta salas de aula em quantidade suficiente, com érea,
instalacdes, ventilacdo, iluminacdo, equipamentos didaticos, acesso e acustica
adequados para cada turno. Apresenta proposta para as instalacdes e equipamentos
adequados de informética para atendimento imediato aos professores e técnicos
administrativos, bem como para os alunos, com acesso a Internet. Dispde de amplo
espaco para a coordenacao académica, para convivéncia, secretaria, administracdo e
coordenacao do curso.

A rede fisica comportard salas especiais para atendimento ao publico quando
da implantacao do Nucleo de Pratica Juridica. Conta-se ainda, com um plano para o
atendimento a portadores de necessidades especiais.

A biblioteca, em seu processo de formacao, pretende alcancar o nivel proposto
pelo MEC em nUmero e volumes de livros necessarios para cada curso bem como
investir em novas aquisicdes até a integralizacao dos cursos de acordo com novas
publicacdes e necessidades dos cursos.

Abaixo, segue a descricao dos espacos:

SECRETARIA 30
DIRETORIA 8,65
RECEPCAO 9,35
DEPT2 FINANCEIRO 9,88
COORDENADORIA ACADEMICA 8,65
DEPT2 DE COMUNICACAO SOCIAL 8,65
REPROGRAFIA 16,5
COORDENADORIA DE DIREITO 8,65
SALAS DE AULA | 60
SALAS DE AULA II 60
SALAS DE AULA III 60
SALAS DE AULA IV 45
SALAS DE AULA V 45
SALAS DE AULA VI 45
SALAS DE AULA VII 45
SALAS DE AULA VIII 45
SALAS DE AULA IX 45
SALAS DE AULA X 45
SALAS DE AULA XI 45
LABORATORIO DE INFORMATICA 45
BIBLIOTECA 215
LABORATORIO DE INFORMATICA 53
SALA DOS PROFESSORES 18,65
SALA DE VIDEOS 48




AUDITORIO 120
ESTACIONAMENTO | ( PROFESSORES ) 230
ESTACIONAMENTO Il ( ALUNOS ) 180
PATIO DESCOBERTO 460
BANHEIROS 46

A Instituicao tambem utiliza uma casa na rua Osvaldo Cruz N2 215, no centro
de Juiz de Fora, para abrigar a Casa do Cidadao onde estardo sendo disponibilizado a
comunidade, o nucleo de pratica juridica e a sala de atendimento dos precepitéres do
EAD.
A casa é composta de 10 comodos que foram distribuidas da seguinte forma:

AREA

SECRETARIA 12,00
AREA DE DIGITACAO DE PROCESSOS 13,00
SALA DE AUDIENCIAS 17,50
CANTINA 8,00
SALA DA COORDENADORIA DE PRATICA JURIDICA 12,65
SALAS DE ATENDIMENTO 28,00
SALAS DOS NUCLEOS 29,00
SALAS DOS PRECEPTORES DO EAD 32,00
SALA DA ASSISTENTE SOCIAL 7,50
GARAGEM 23,00
COBERTURA 76,00
AREA EXTERNA 47,75

DESCRICAO DOS LABORATORIOS INSTALADOS, POR AREA DE
CONHECIMENTO A QUE SE DESTINAM, AREA FISICA DISPONIVEL E
EQUIPAMENTOS INSTALADOS:

O Campus Juiz de Fora, das Faculdades Doctum, possui 01(um) laboratorio de
informatica académico, com uma area aproximadamente de 47 metros quadrados e
total de 20(vinte) computadores completos, disponiveis ao corpo discente, para
desenvolvimento de trabalhos gerais e pesquisas. Os atuais softwares instalados sao;
sistema operacional Linux versao Muriqui que foi desenvolvido pela prépria equipe da
DoctumTec, com o objetivo de personalizar e ter um sistema operacional préprio, que
se adapte a todas as unidades Doctum, este sistema operacional, utiliza o suite de
escritério OpenOffice e browser de internet Mozzila FireFox.

DESCRICAO DA INFRA-ESTRUTURA DE INFORMATICA A DI§POSIC[\O DOS
CURSOS E DAS FORMAS DE ACESSO AS REDES DE INFORMACAO:

Todos os computadores do laboratério estdao interligados em rede com
estrutura de cabeamento par trancado e equipamentos de recepcao e transimissao
de velocidade 100 Mbps. Os alunos utilizam os servicos de autenticacao de arquivos
e de usuarios, preservando assim a privacidade de suas informacdes. Todos os
computadores do laboratério e administrativos, destinados aos alunos, professores e
funcionérios, do Campus possuem acesso a Internet com tempo ilimitado através de
um Link a bandalarga com velocidade de 1Mb.

Os alunos também tém a possibilidade de consultar suas notas, freqliiéncia e
toda a bibliografia utilizada pela biblioteca, através de softwares desenvolvidos pelo
grupo da DoctumTec, chamados de ADX e Bibtec. Através deles, os alunos se mantém
totalmente informados sobre sua situacao na instituicao.



RECURSOS AUDIVISUAIS E MULTIMIDIA

As Faculdades Doctum - Campus Juiz de Fora conta com 03 retro-projetor, 01
aparelho de data-show, 02 televisor, 01 aparelho de video e 02 aparelho de DVD.
Todas as salas de aula contam com telas apropriadas para projecao. Estes
equipamentos também podem ser utilizados pelos alunos, de acordo com as
necessidades das disciplinas.

EXISTENCIA DE REDE DE COMUNICACAO CIENTIFICA

A Doctum conta com uma estrutura computacional preparada para atender as
necessidades de todos os seus cursos. Toda a estrutura estard amparada por
servidores que se dividem em 5 categorias principais:

- Servidores de Arquivos e Autenticacao.

- Servidores Web (Proxy, Squid, E-mail).

- Servidor de Boot-Remoto (Aplicacdes Remotos e Disponibilidade de Recursos).

- Servidor de Backup (backup de todos os servidores e assume qualquer servidor que
estiver parado).

- Servidor AdX (dados de alunos notas, frequéncia, anotacdes dos professores).

O acesso a todas as estacdes de trabalho e seus recursos (tanto de softwares
quanto de hardware), contas de usuarios (arquivos pessoais e e-mail) e Internet,
estdo disponiveis através das tarefas executadas pela estrutura de servidores.

O uso do Sistema Linux garante estabilidade, robustez e seguranca a essa
estrutura e prové uma total integracdo com o Windows e seus aplicativos, tornando a
rede computacional totalmente funcional.

POLITICA DE ACESSO A Internet

A

A Doctum conta com um link de acesso a Internet de 1Mb, utilizando
tecnologia de conexdo bandalarga, tendo os alunos acesso irrestrito a Internet
durante 24 horas. Todos os laboratérios estdo conectados, proporcionando acesso
continuo para a realizacdo de trabalhos e pesquisas, checagem de e-mail,
disseminacao de listas de discussao e paginas web.

De posse de sua conta de usuario, o aluno também tem acesso a sua conta de
e-mail, que estd disponivel tanto dentro de nossa Intranet quanto fora dela, via
webmail. Podera também criar listas de discussao e paginas pessoais que podem ser
disponibilizadas na Internet.
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